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Bergamo, 9 dicembre 2019 
 

CIRCOLARE N. 172 
 

ai docenti 
 
al DSGA 

 
 
oggetto: convocazione Consigli di Classe (14-20 dicembre 2019) 
 
 

Si comunica che i Consigli di Classe sono convocati secondo questo calendario (già comunicato in allegato 
alla Circolare n. 99 del 25 ottobre u.s. ad eccezione delle classi 1ECMB, 1FCMB, 3ABS, 3CBS, 3ALSA, 4DLSA, 5ABS 
e 5DLSA): 
 

1ALSA lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 1P  3ABA venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 2P 
1BLSA mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 4P  3BBA lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 6P 
1CLSA venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 4P  3ABS sabato 14 dicembre 2019 – dalle 13,30 alle 14,30 – aula 11P 
1DLSA lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 1P  3BBS lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 3P 
1QLSA mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 1P  3CBS sabato 14 dicembre 2019 – dalle 13,30 alle 14,30 – aula 13P 
1ACMB giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 4P  4ALSA lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 4P 
1BCMB venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 1P  4BLSA lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 7P 
1CCMB lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 5P  4CLSA giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 3P 
1DCMB venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 1P  4DLSA sabato 14 dicembre 2019 – dalle 12,30 alle 13,30 – aula 12P 
1ECMB mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 1P  4ELSA lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 6P 
1FCMB venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 2P  4ACM martedì 17 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 3P 
1GCMB giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 5P  4BCM martedì 17 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 5P 
1HCMB martedì 17 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 1P  4CCM martedì 17 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 6P 
2ALSA mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 3P  4DCM giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 4P 
2BLSA martedì 17 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 2P  4ABA mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 6P 
2CLSA martedì 17 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 1P  4BBA venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 6P 
2DLSA mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 2P  4ABS mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 4P 
2QLSA giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 2P  4BBS martedì 17 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 9P 
2ACMB mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 2P  4CBS giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 7P 
2BCMB giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 1P  5ALSA venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 7P 
2CCMB martedì 17 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 4P  5BLSA mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 5P 
2DCMB martedì 17 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 4P  5CLSA lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 4P 
2ECMB lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 2P  5DLSA mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 7P 
2FCMB mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 5P  5ELSA giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 6P 
2GCMB martedì 17 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 2P  5FLSA venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 8P 
2HCMB lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 5P  5GLSA martedì 17 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 7P 
2ICMB lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 2P  5ACM lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 7P 
3ALSA venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 4P  5BCM venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 3P 
3BLSA martedì 17 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 3P  5ABA mercoledì 18 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 8P 
3CLSA venerdì 20 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 3P  5BBA giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 3P 
3DLSA martedì 17 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 6P  5ABS sabato 14 dicembre 2019 – dalle 14,30 alle 15,30 – aula 12P 
3ELSA giovedì 19 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 6P  5BBS lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 15,30 alle 16,30 – aula 8P 
3ACM lunedì 16 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 3P    
3BCM martedì 17 dicembre 2019 – dalle 17,30 alle 18,30 – aula 5P    
3CCM martedì 17 dicembre 2019 – dalle 16,30 alle 17,30 – aula 8P    
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L’Ordine del Giorno è il seguente: 
1. lettura ed approvazione del verbale della seduta precedente; 
2. andamento didattico e disciplinare della classe; 
3. operazioni di scrutinio (vedi allegato esplicativo): 

a. proposta del voto di condotta e deliberazione (allegato 1); 
b. acquisizione valutazioni singole discipline e deliberazione; 
c. (classi 3DLSA e 4BLSA) redazione giudizio alunni in mobilità studentesca internazionale individuale 
ospitati presso il nostro Istituto; 
d. comunicazione alle famiglie (mod A-TR); 
e. elenco alunni con discipline non sufficienti e relative motivazioni (allegato 2); 

4. redazione e/o revisione del Piano Didattico Personalizzato (PDP) e/o del Piano Educativo Individualizzato 
(PEI) per gli alunni con Bisogni Educativi Speciali (BES) e/o del Piano Formativo Personalizzato per gli 
studenti-atleti di alto livello; 

a. monitoraggio dei piani individualizzati (PDP, PEI e/o PFP) compilando la scheda di monitoraggio in 
allegato (da inviare entro e non oltre sabato 21 dicembre p.v. all’indirizzo mail 
referente.bes@nattabg.edu.it); 
b. individuazione alunni con Bisogni Educativi Speciali (BES) da coinvolgere nelle attività di “Help BES” e 
“Alfabetizzazione/Italiano per lo studio” (da segnalare entro e non oltre sabato 21 dicembre p.v. 
scrivendo all’indirizzo mail referente.bes@nattabg.edu.it); 

5. condivisione dei nominativi degli alunni che partecipano al progetto “Tutor Junior” in qualità di tutor o 
tutorati; 
6. (classi prime ITI e LSA) condivisione esiti test “modulo 0” progetto “Giasone - Scuola sicura” anche alla luce 
della sessione di recupero; 
7. (classi prime ITI e LSA) monitoraggio del “Progetto Metodo scientifico” e presa visione del calendario di 
somministrazione dei test; 
8. (classi 2QLSA, terze e quarte LSA) monitoraggio andamento didattico degli alunni che frequentano il 
percorso sperimentale “Biologia Curvatura Biomedica”; 
9. (classi 4BCM, 4BLSA, 4DLSA e 4ELSA) breve relazione del tutor di classe degli alunni in mobilità studentesca 
individuale internazionale; 
10. varie ed eventuali. 

 
f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof.ssa Maria Amodeo 

mailto:referente.bes@nattabg.edu.it
mailto:referente.bes@nattabg.edu.it
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allegato esplicativo alla circolare n. 172 del 9 dicembre 2019 
 
TUTTI I DOCENTI 
 Ciascun docente, tassativamente quarantotto ore prima rispetto alla data di convocazione dello scrutinio (per gli scrutini a calendario 
sabato 14, entro la serata di giovedì 12) avrà cura di inserire nel sistema informatico “didUP”: 

a. le proposte di voto (espresse in numeri interi); 
b. le assenze (nel caso di discipline in compresenza le assenze vanno inserite dal solo docente teorico); 
c. le motivazioni dell’insufficienza secondo questa legenda M1 = limitato studio e/o scarso impegno; M2 = metodo di studio inadeguato; 
M3 = difficoltà ad applicare le conoscenze; M4 = elevato numero di assenze e/o ritardi; 
d. le modalità di recupero previste oltre la “pausa didattica/azioni di recupero” da scegliere tra quelle presenti nel menu del registro 
elettronico 

 Si ricorda che la valutazione dei risultati raggiunti dagli alunni sarà formulata, in ciascuna disciplina, mediante un voto unico, come nello 
scrutinio finale (nel caso di discipline in compresenza la proposta di voto degli alunni va inserita dal solo docente teorico previo accordo 
con l’insegnante tecnico pratico). 
 La valutazione delle discipline “Matematica” e “Complementi di matematica” delle classi terze e quarte ITI sarà unica così come previsto 
dalla Nota MIUR 8039 del 5 dicembre 2012.  
 La proposta di voto deve tener conto di tutti i parametri della valutazione definiti in sede di programmazione e dal PTOF. 
 
COORDINATORE DI CLASSE  
1. Prima dello scrutinio: 
 verifica l’inserimento di tutti i dati del “tabellone delle proposte di voto” (voti e assenze); 
 predispone dati o informazioni relative a situazioni particolari degli alunni (provvedimenti disciplinari subiti, segnalazioni effettuate 
alla famiglia, numerose assenze o ritardi, ecc. …), desumendoli dal registro di classe e dal fascicolo personale; 
 appronta la tabella per l’assegnazione del voto di condotta così come riportata nel modello del verbale dello scrutinio; 
 dopo le ore 12,00 del giorno di convocazione dello scrutinio ritira in Sala Stampa faldone ed allegati al verbale della sessione corrente 
del Consiglio di Classe. 
 

2. Durante lo scrutinio: 
 al termine della verifica ed eventuale modifica delle proposte di voto e dell’attribuzione del voto di condotta (allegato 1) – operazioni da 
svolgersi autonomamente – entro le ore 19,00 passerà dalla Segreteria Didattica che effettuerà solo il blocco dei voti e provvederà alla 
stampa del “tabellone voti definitivo”, da far firmare a tutti i docenti del Consiglio di Classe seduta stante. 
 

3. Al termine dello scrutinio: 
 salva e stampa autonomamente due copie dell’allegato 2 (elenco alunni con discipline insufficienti e relative motivazioni), una la 
incolla in coda al verbale dello scrutinio, l’altra l’archivia negli allegati alla sessione corrente del Consiglio di Classe; 
 incolla copia del tabellone dei voti definitivo in coda al verbale dello scrutinio; 
 invia in bacheca i mod. A-TR – Comunicazione alla famiglia circa l’esito dello scrutinio del trimestre a.s. 2019/2020 compilati in 
automatico dal sistema (nome file: Mod A-TR.pdf; data: quella dello scrutinio; messaggio: Si trasmette in allegato il Mod A-TR in cui si da' 
comunicazione alle famiglie degli alunni con materie non sufficienti allo scrutinio intermedio delle motivazioni delle insufficienze e delle 
modalità di recupero.); 
 raccoglie le cedole di avvenuta comunicazione dei Modelli A-TR (stampate autonomamente dai genitori degli alunni) – entro e non oltre 
sabato 11 gennaio 2020 – e le allega alla copia dell’allegato 2 già archiviata negli allegati alla sessione corrente del Consiglio di Classe. 
 
SEGRETERIA DIDATTICA  
1. Prima dello scrutinio:  
 provvede alla stampa del “tabellone delle proposte di voto” di ogni classe; 
 ne effettua copia per tutti membri del Consiglio di Classe; 
 ne allega le copia agli atti della sessione corrente disponibili in Sala Stampa entro e non oltre le ore 12,00 del giorno di convocazione dello 
scrutinio; 
 consegna al Dirigente Scolastico, per conoscenza, copia del “tabellone delle proposte di voto”. 
 

2. Durante lo scrutinio:  
 su indicazione del coordinatore di classe blocca il tabellone dei voti definitivo e ne stampa una copia per la sottoscrizione da parte 
di tutti i docenti del Consiglio di Classe.  
 
NB 1. Si raccomanda la massima puntualità alle riunioni.  

2. Si ricorda che tutte le operazioni sono riferite al termine del trimestre ovvero sabato 14 dicembre 2019. 
3. La verbalizzazione dello scrutinio dovrà essere effettuata, esclusivamente, utilizzando il modello predisposto inviato. 
4. Si ricorda infine che gli atti dei verbali delle riunioni dei Consigli di Classe si ritirano e si ripongono in Sala Stampa come 
disposto con circolare n. 145 dell’8 novembre 2011. 


